CONG TY CO PHAN CANG SAI GON - HIEP PHUOC
Dia chi: D10C Duong D3, Xa Ii¢p Phude, TP.HCM

Dién thoai: (028) 38267430 - 38260640 Fax: (028) 39432457
E-mail: info@sghp.vn Website: sghp.vn
THONG BAO TUYEN DUNG

(Nhin sy Phé Phong Kinh doanh va Phé Phong Ky thuit
tai Cong ty Co phin Cing Sai Gon Hiép Phwéc)

Cong ty C6 phn Cang Sai Gon-Hiép Phudc (goi tit Cang Sai Gon-Hiép Phudc) thdong bdo
tuyén dung chirc danh Phé Phong nhu sau:

1. Chive danh va sb lwgng tuyén dung:

- 01 Pho Phong Kinh doanh - Phy trach kinh doanh logistics (Landside Logistics Manager)
- 01 Phé Phong K§ thuat - Phy trach du 4n dau tu lién quan k§ thut céng trinh.

2. Ung vién dy tuyén:

Tét ¢4 (mg vién dy tuyén (khong phan biét gidi tinh, dan tdc, ton gido...) dit diéu kién
ky hop dong lao dong theo phdp luat lao dong hi¢n hanh, c6 du ning luc, trinh do chuyén
mon, kinh nghiém, sirc khoe, ¢6 hanh vi va t6 chét hudng t&i khach hang,... phu hop véi vi
trf cong viéc can tuyén, véi vin hoa doanh nghiép ctia Cong ty C phén Cang Sai Gon - Higp
Phude va cé nguyén vong lam vi¢e cho Cong ty Cb phan Cang Sai Gon - Hiép Phude déu
dugce tham gia dy tuyén.

3. Mo ta cong viée:

3.1. Vi tri Pho phong Kinh doanh (Landside Logistics Manager)

* Muc dinh cong viéc: Tham muu, giop viée Trudng phong trong quan 1y, trién khai thyc
hién hoat dong Logistics cho khich hang, dam bao dat hi¢u qua va diing quy dinh cta phap
luat, Cong ty.

* Trach nhi¢m chinh:
- Céng tdac chuyén mon:

+ Phat trién, 1ap ké hoach, phén tich ngén séch lién quan dich vu luén chuyén, vén chuyén,
phén phoi, luu trit hang héa.

+ Thyc hién céc chimg tir lién quan dén hang héa xuét nhap khau, dam bao viéc giao hang
dugc thyc higén ding quy trinh va thu tyc phap ly.

+ Thyce hién cac thi tuc théng quan va nhan hang tir cong ty van chuyén.




+ Thue hién nghiép vy lién quan ké toén logistics, xir Iy vé thué xuat nhdp khau, cac khoan
thu, chi hd va co quan Hai quan.

+ Tim hiduy, thiét ké cdc dija diém két ndi hang hoa cho cang.

+ Céc cong tac khac lién quan dich vy logistics.

- Céng tdac quan [y:

+ Hb tro xdy dung, ra soat, chinh stra co cAu, md ta cong viéc cua Phong,

+ 14 tro Trudng phong tham gia tuyén dung nhan sy; tham muu cho Trudng phong va thue
hién bd tri nhan sy cta phong theo phén cap.

+ H3 tro Trudng phong dé xudt nhu cdu dao tao va phat trien nhan sy clia Phong,

+ Tham gia quan tri thuc hién cong viéc va danh gid nhan vién tryc tiép quan ly ctia Phong
theo yéu cau.

+ H3 trg thuc hién céc chinh sach tién luong thudng, ché d§ chinh sach cho ngudi lao dong
ctia Phong.

+ H3 trg Trudng phong @& xuét khen thuong, ky ludt cdp dudi truc tiép quan 1y.

- Nhiém vu khac:

+ Thue hién cac nhiém vy khac lién quan kinh doanh theo sy phin cong ctia cap trén.
* Yéu clu cong vige:

- Hoe vin: Pai hoc chuyén nganh Hang hai/Kinh té bién hodc Dai hoc c6 lién quan

- Kinh nghigm: C6 thoi gian cong téc thyc té t61 thidu 48 thang trong linh vyc cung chuyén
mon.

- Chuyén mon nghiép vu:

+ S#p xép két ndi logistics cho hang hoa;

+ Quan hé khach hang ddi téc;

+ Quan tri rli ro;

+ Giai quyét tranh chip;

+ Thuong lugng, dam phan;

+ Bdo céo théng ké.

- Niing lye tin hoe: Thanh thao chuong trinh Gng dung xir Iy viin ban, bang tinh/Thanh thao
chuong trinh Gng dung chuyén mon.

- Ning luc ngoai ngir: Tieng Anh - Doc hiéu dugc tai liéu chuyén mon, giao tiép dugc ddi
véi cac tinh hudng thudng gép trong chuyén mon.

- Niing lye khae:
+ Giai quyét van d& va ra quyét dinh;

+ Giao tiép va thuyét phuc;



+ Str dung ngoai ngfr,

+ Té chirc va gidm sat thuc hién cong viéc;

+ Dao tao nhén vién;

+ Tao déng luc lam viéc cho nhéin vién.

3.2. Vi tri Phé phong K¥ thuit (Phuy trach Ky thuét cong trinh):

* Muc dinh céng viée: Tham muu, gitp viée cho Trudng phong K thuat trong viée trién
khai thyc hién cac du 4n ddu tu: xdy dung trén dét, Quan ly thi cong, gidm sit xdy dung céc
cong trinh; béo tri, stra chita cac cong trinh trong cang; 1ap, theo ddi, giam sét, quan ly, phan
tich, danh gi4, tham dinh hidu qua cac dy 4n dau tu dy 4n cong trinh clia Cong ty.

* Trach nhi¢m chinh:
- Quan ly ky thudt Cong trinh:
+ Tri€n khi ho so, tht tuc lién quan dén dy an cong trinh Cong ty.

+ T4 chire quan ly k§ thuét cong trinh ctia Cong ty va quy hoach tdng thé, quy hoach chi tiét
mat bang, thiét ke cong trinh tai cdc Cang thuge Cong ty.

+ T4 chire xdy dung, cip nhit cc quy dinh vé& k¥ thuat Cong trinh thude Cong ty.
+ T4 chire giam sat thue hién quy dinh vé k¥ thudt Céng trinh thuge Cong ty.
+ T4 chirc quan Iy rai ro vé& k§ thuat Céng trinh thude Cong ty.

- Xdy dung va thiee hién chién lwope dau tw cac dy an dap itng muc tiéu cua chién lwge phet
irién Cong ly:

+ T6 chire xay dung chién luoc dau tu cac du 4n ctia Cong ty.

+ Trién khai 1ap ké hoach hoat dong vé dy 4n déu tu theo chién lugc.

+ Trién khai thue hién cdc hoat déng vé du n ddu tu theo ké hoach.

+ Trién khai dénh gia két qua thye hién ké hoach va chién luge vé dau tu du an.
- Cong tdc quan ly va thuee hién du dan:

+ Tham muu trong viéc quyét dinh trién khai diu tu ctia Cong ty.

+ Trién khai quan Iy dy 4n dau tu cia Cong ty.

+ Trién khai quan ly dét dai, cong tic do dac ban do ciia Cong ty.

+ Trién khai xdy dung, cdp nhét céc quy trinh/ quy dinh vé dau tu ctia Céng ty.
+ Trién khai gidm sat thue hién quy dinh v& ddu tu ctia Céng ty.

+ Trién khai quan Iy rti ro v& dau tu ctia Cong ty.

- Céng tdc 16 chike, quan Iy phong:

+ Phén cong nhi€m vu cho nhén vién (dugce Oy quyén) trong phong theo timg giai doan.

+ Té chite thuc hién cong tac dédnh gid thyce hign cong vige, thi dua khen thudng cho nhan
vién (dugc Uy quyen) tai phong.



+ Quan 1y, bao vé tai san trong phong dugc giao theo ding quy dinh cta Cong ty.
+ Gop ¥, dé xudt, tham muu cho Trudng phong trong céc linh vye duge giao.

+ Trién khai cong tac vin thu, luu trr va hanh chinh, quan tri thuge phong.

- Nhiém vy khac:

+ Thye hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cia cép trén.

* Yéu clu cdng viée:

- Hoc vin:

+ Tt nghiép dai hoc thude chuyén nganh Xay dung, cong trinh;

+ Khuyén khich: ¢6 chimg nhan ddu thau, du toan, quan ly du an, gidm sat.

- Kinh nghié¢m: Cé thoi gian cong tac thuc té t5i thiéu 48 thang trong linh vyc ciing chuyén
mon.

- Chuyén mon nghiép vu:

+ Tham dinh dy 4n;

+ Lép ké hoach lya chon nha thau;

+ Lap dy todn thi cong va duy toan goi thau;

+ Kiém tra du todn thi cong va du todn goi thiu;
+ Lép ban v& BCKT, ban vé thi cong;

+ Kiém tra cong tac 1ap ban v& BCKT, ban v& thi cong;
+ Quyét toan cdng trinh;

+ Gidm sét thi cong;

+ Hoach dinh dy an;

+ Quan ly du an.

- N#ing lwe tin hoe: Thanh thao chuong trinh ing dyung xir ly vén ban, bang tinh /Thanh thao
chuong trinh tng dung chuyén mon.

- Niing lye ngoai ngir: Tiéng Anh - Poc hiéu va giao tiép thong thao vé chuyén mén.
- Ning lye khae:

+ Té chire va giam sat thuc hién cong viéc;

+ Do tao nhén vién;

+ Tao dong luc lam viéc cho nhéan vién;

+ Giai quyét vAn d& va ra quyét dinh;

+ Giao tiép va thuyét phuc;

+ T chire va quan ly co s& dit liu.



4. Pitu kin, tiéu chuin:
o A s K A A ~ -
4.1. Nang lye, hicu biét, pham chit, ky niing:
o 9 A 5 A [ 2 A A A 5 A . A A
- C6 strc khoe tot, du dicu kién lam vi¢e theo két luén clia co quan y t€ ¢6 tham quyén.

- C6 hanh vi va t& chét hudng t6i khach hang phit hop voi nhu céu, vin héa doanh nghiép cta
Cong ty Co phan Cang Sai Gon - Hiép Phude va vi tri cong viée tuyén dung.

- Chju khé hoc hoi, tuan tha ky [udt lao dong, nhanh nhen, nhiét tinh, cé y thitc trach nhiém
trong cong vi€e, cé kha ning lam vi¢c dudi ap luc cao.

- Niing dong, linh hoat, trung thyc, quyét dodn va cé tinh than trach nhiém trong cong viéc.
4.2. Trinh d¢: '

- Trinh do viin hoa: Tét nghiép trung hoc phd thong,

- Chuyén mén/ Nghiép vu: tot nghiép Pai hoc chuyén nganh theo chire danh.

5. Ché @9 chinh sach: Ung vién néu dat du diéu kién lam viée s& duoc:

- Cong ty C6 phan Cang Sai Gon - Hiép Phuéc ky hop dong lao dong,

- Hudng luong va thuong theo ché do cua Cong ty.

- Tham gia va hudng day du cic ché dé bao hiém theo quy dinh.

- Nghi phép, nghi & tét,... theo quy dinh clia phap luat va quy dinh ctia Cang Sai Gon-Hiép
Phude.

6. Ho so du tuyén: Ho so dy tuyén viét bing tiéng Viét, bao gom:

6.1. Pon ding ky du tuyén. (Pinh kém Théng bdo tuyén dung)

6.2. So yéu ly lich c4 nhan do c& nhan ty khai,

6.3. Ban sao y céc viin bing, chimg chi.

6.4. G,ié'y ching nhén sirc kho¢ do co quan y t& c6 thim quyén cép trong thoi han 60 ngay,
tinh dén ngay ndp ho so dang ky du tuyen,

6.5. Toan by HO so diang ky du tuyén duge dung trong ti dyng hd so kich thude 25¢cm x
35cm.

7. Pia diém lam vige: Cong ty C6 phan Cang Sai Gon-Hiép Phuéc, D10C dudng D3, X4
Hiép Phudc, TP. H6 Chi Minh.

8. Trinh ty diing ky

- Ung vién du tuyén nop hd so trye tiép tai Phong Hanh chinh Nhén sy Cong ty C phin Cang
Sai Gon-Hiép Phude, D10C duong D3, X& Hiép Phude, TP. b Chi Minh hodic scan nép
online giri vao dia chi email: tens@sghp.vn (tiéu d& Email va CV ghi r6: Vi tri diing ky tmg
tuyén Ho va tén)

Trudng horp (g vién ndp hd so online khi duge Cong ty goi phong vén phai chudn bi sén bd
hé so dé ndp cho Céng ty khi dugce théng bao tring tuyén.

- Dién thoai lién hé: (028) 38267430; di dong: 0947693569 (Ms. Lién).




- Hd so khong tring tuyén khéng dugc tra lai cho tng vién.

- Thoi han nép hé so: chdm nhat dén 15 gio 00 ngay 27/11/2025. Ung vién ndp hd so sau thoi
gian trén, khong xét du tuyén./.

Noi nhin:
- Céc phong chuyén mon;

- Luu: VT, P.HCW-

Nguyén Anh Hao



